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1.0   Dokument freigegeben  

Abkürzung/Begriff  Beschreibung/Definition 

Datenschutzvorfall 

Ereignis, bei dem der Verdacht besteht oder festgestellt wurde, dass 

personenbezogene Daten unbefugt oder unrechtmäßig offengelegt, 

verändert, gelöscht, verloren oder auf sonstige Weise unzulässig verarbeitet 

wurden. 

Datenschutzverletzung 

Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten, die zur Vernichtung, zum 

Verlust, zur Veränderung oder zur unbefugten Offenlegung von 

beziehungsweise zum unbefugten Zugang zu personenbezogenen Daten 

führt. 

Personenbezogene Daten 
Alle Informationen, die sich auf eine identifizierte oder identifizierbare 

natürliche Person beziehen. 

Aufsichtsbehörde 
Unabhängige staatliche Stelle zur Überwachung und Durchsetzung 

datenschutzrechtlicher Anforderungen. 
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1. Zweck 

Dieses Verfahren beschreibt das standardisierte Vorgehen zur Meldung, Erfassung, Bewertung, 

Behandlung und Dokumentation von Datenschutzvorfällen in [Firma] . 

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████ 

2. Geltungsbereich 

Dieses Verfahren gilt für alle Organisationseinheiten, Prozesse, Systeme und Dienstleister von 
[Firma], in denen personenbezogene Daten verarbeitet werden. 

██████████████████████████████████████████████████████████
██████████████████████████████████████████████████████████
██████████████████████████████████████████████████████████
██████████████████████████████████████████████████████████
██████████████████ 

3. Verantwortlichkeiten 

 

Rolle Verantwortlichkeit 

Datenschut

zkoordinat

or DSK 

████████████████████████████████████████████████

████████████████████████████████████████████████

████ 

Datenschut

zbeauftragt

er DSB 

████████████████████████████████████████████████

█████████████████████████████████████ 

Informatio

nssicherhei

tsbeauftrag

ter ISB 

████████████████████████████████████████████████

████████████████████████████████████████████████

████████████████████████████████████████████████

██████ 
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Rolle Verantwortlichkeit 

Mitarbeiter ████████████████████████████████████████████████

████████████████████████████████████████████████

████ 

 

4. Meldung und Behandlung von Datenschutzvorfällen 

4.1. Feststellung des Vorfalls 

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████████████████████████████████████

██ 

 

4.2. Unverzügliche interne Meldung 

Jeder Mitarbeiter, der einen Datenschutzvorfall… 

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████████████████████████████████████

██████████████████████████ 

4.3. Erfassung der Meldung 

Die Meldung ist nach Eingang mit Datum, Uhrzeit, meldender Stelle, betroffenen Systemen oder … 

 

Sie sehen hier einen Auszug aus dem Dokument. Die vollständige Vorlage mit allen 

Inhalten, Anleitungen und Arbeitshilfen erhalten Sie im Vorlagenpaket. 

 


